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у к а з а н и я 

ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА

І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА Предмета на поръчкаТА
1. Предмет на обществената поръчка е: „Избор на изпълнител за доставка на 1 (един) брой фабрично нов автомобил (тип пътнически микробус с брой места 8+1)  за нуждите на „Русенски университет, Филиал-Разград”.
Код съгласно Общия терминологичен речник (CPV): 34115200 (моторни превозни средства за превоз на по-малко от десет пътника)
2. Описание на предмета на поръчката. 
Предметът на поръчката обхваща следните дейности:

2.1. Закупуване на 1 (един) брой фабрично нов автомобил (тип пътнически микробус с брой места 8+1)  за нуждите на „Русенски университет, Филиал-Разград”.
2.2. Доставка на закупения по т.2.1. един брой фабрично нов автомобил (тип пътнически микробус с брой места 8+1)  за нуждите на „Русенски университет, Филиал-Разград”.
2.3. Осигуряване на гаранционно и сервизно обслужване от изпълнителя на закупения и доставен автомобил по т. 2.1. в рамките на предложения от него гаранционен срок.

Срок на доставка: Доставката на автомобила ще се извършва в срок, предложен в офертата на  избрания за изпълнител участник, който започва да тече от датата на подписване на договора.

Гаранционно и сервизно обслужване на доставения автомобил ще се осъществява в рамките на гаранционния срок на автомобила, предложен в офертата на изпълнителя, без оглед на изминатите километри от автомобила, който срок започва да тече от датата на приемо-предавателния протокол по чл. 8, ал. 4 от проекта на договор.
Минималните техническите изисквания за МПС са разписани в „Техническа спецификация“, която е неразделна част от документацията за участие, като допълнителните технически изисквания са посочени в „Методика за определяне на комплексна оценка на офертите“. 

В случай на отклонения на посочените техническите характеристики за автомобила предложени от участника, от техническите характеристики посочени от възложителя в „Техническа спецификация“, комисията е в правото си да предложи за отстраняване съответния участник от процедурата.

Всички разходи по доставката са за сметка на Изпълнителя, включващи: стойност на доставка; регистрация в КАТ Разград; провеждане на годишен технически преглед; транспортни разходи франко адреса, посочен от Възложителя; гаранционна поддръжка; гаранцията за качество, съгласно техническите изисквания на Възложителя за предлаганото моторно превозно средство; дължимите вносни мита, данъци и такси. 
3. Място за изпълнение на поръчката за „Доставка на 1 (един) брой фабрично нов автомобил (тип пътнически микробус с брой места 8+1)  за нуждите на „Русенски университет, Филиал-Разград” – е франко склад Русенски университет „Ангел Кънчев, филиал Разград, гр. Разград, ул. „Априлско въстание“ №47;
4. Срок на валидност на офертата– Срокът на валидност на офертите е 60 (шестдесет) календарни дни включително, считано от деня, следващ крайния срок за получаване на офертите. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по – кратък срок на валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи.
5. Срок за изпълнение на договора за „Доставка на 1 (един) брой фабрично нов автомобил (тип пътнически микробус с брой места 8+1)  за нуждите на „Русенски университет, Филиал-Разград” - не по-дълъг от 100 (сто) календарни дни от датата на сключване на договора за покупко-продажба;
6. Прогнозната /пределна/ стойност за изпълнението на поръчката е в размер до максимално предвидения от Възложителя финансов ресурс  - до 42 000,00 лв. без ДДС (словом: четиридесет и две хиляди лева) или   50 400,00 лева с ДДС (словом: петдесет хиляди и четиристотин лева). Оферти, съдържащи предлагана цена, която е по-голяма от посочената по-горе максимална прогноза (пределна) стойност, ще бъдат отстранявани от процедурата. Плащането се извършва в български лева, по банков път, в срок в срок до 3 (три) работни дни, считано от датата на подписване на приемо-предавателния протокол по чл. 8, ал. 1, респ. протокол по чл. 8, ал. 2. от договора и след предоставянето на оригинална фактура. Процедурата не предвижда лизингови условия за закупуване на автомобила. Няма да бъдат приемани варианти на предложенията.
7. Критерий за оценка и избор на изпълнител: Оценката и класирането се извършват по критерий: „икономически най-изгодна оферта”. Показателите и методиката за оценка на предложенията са разписани в т.5 от „Техническа спецификация“, която е неразделна част от документацията за участие. Критерият за оценка се прилага само за оценяване на оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия и минимални технически изисквания за автомобила, предмет на поръчката.
ІІ. УСЛОВИЯ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА.
8. Условия за валидност на офертата. Участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие, публикувана на адреса на профила на купувача: http://www.uni-ruse.bg/porachki/o_porychki.php. Офертата се представя по реда, описан в настоящите условия в срока и на адреса, посочени в Публичната покана за участие, която е публикувана на Портала на Агенцията за обществени поръчки. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител, по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва «Оферта», име на участника, наименованието на поръчката, адрес и лице за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.
9.  Изисквания към кандидатите за участие в процедурата.

В плика с офертата следва да бъдат поставени: 

· Оферта (образец №1); 
· Техническо предложение -  (образец №2);
· Ценово предложение (образец №2);
· Декларация за приемане условията на договор (образец №3); 
· Описание, фотографски снимки/каталози (без ценови листи) на типа автомобил, който предлага в офертата си, съдържащи подробна техническа спецификация за автомобила.
9.1. Офертата се попълва под формата на Образец № 1. Офертата за участие в процедурата следва да бъде изготвена на български език. Подписва се от представляващия/ите съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, като се прилага съответното пълномощно, което трябва да е с нотариална заверка на подписа. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (или някой друг документ от нея). Когато към офертата не са приложени оригинални документи, се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и свеж печат на участника. Нотариална заверка следва да имат само следните документи: представено в офертата пълномощно на лицето подписващо офертата и учредителният акт на обединение, когато участник в процедурата е обединение. Всички образци, които се съдържат в документацията за участие са задължителни и участниците следва да се придържат към тях при изготвяне на офертата си. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в Поканата и документацията към нея. Всички стойности в цифри от офертното предложение (образец №1) трябва да бъдат изписани и с думи. Участникът изготвя пълен опис на всички представени от него с офертата документи – изискваните от възложителя и тези, които той прилага по негова преценка. Офертата се подписва от представляващия участника и се изписват саморъчно трите имена на лицето. Поставя се и печат на участника.
9.2. Техническо предложение (попълва се образец №2). Участниците представят техническо предложение за изпълнение на поръчката с посочване на технически условия, срокове и технически характеристики на предлагания от тях автомобил, които следва да отговарят на тези, посочени от Възложителя в техническата спецификация, като и гаранционни условия на предлагания автомобил;
9.3. Ценово предложение (попълва се образец №3). Попълва се предлаганата обща крайна цена на предлагания от участника автомобил, която следва да включва всички разходи за цялостното, точно, качествено и срочно изпълнение на поръчката. Посочената цена следва да включва транспортни разходи до франко склада на Изпълнителя на територията на Р. България – гр. Разград, както и всички такси, данъци, ДДС и разходи, свързани с доставката, и регистрацията на автомобила в КАТ.  Подписва се и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а.
9.4. Декларация за приемане клаузите на проекта на договора (попълва се образец № 4). С тази декларация участниците удостоверяват, че са се запознали и приемат условията на проекта на договора. Предложеният от Възложителя проект на договор е окончателен и предложения по него не се разглеждат.;
9.5. Проект на договор,– Образец № 4. Приложеният в документацията проект на договор не се попълва, а се предлага на участниците, които следва да се запознаят с клаузите на договора и при съгласие с тях, да приемат условията на проекта на договор с попълване и представяне на декларация за приемане клаузите на проекта на договора. Предложеният от Възложителя проект на договор е окончателен и предложения по него не се разглеждат. При сключването на договор, избраният изпълнител следва да представи официалните документи, удостоверяващи липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП.
10. Офертите се подават депозирани в запечатан непрозрачен плик в Русенски университет (Ректорат, втори етаж, стая № 330) в срок до 17.00 часа на 13.02.2014 година. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в не запечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отразяват във входящия регистър. Комисията ще разгледа, оцени и класира офертите, след което ще уведоми писмено участниците за извършените от нея действия и резултатите от класирането и избор на изпълнител.

За допълнителна информация и контакти по предмета на поръчката: 

1. Валерий Гегов, помощник – ректор, тел.082/888452; моб. тел. 0888 987 565, 
ел. поща: gegov@uni-ruse.bg; 
2. доц. д-р Станка Дамянова; длъжност: Директор на филиал Разград. Тел./Факс: тел.084/521935;, моб. тел. 0892 248 183; 0898 322 342;Е-mail: sdamianova@uni-ruse.bg
3. Стефка Станчева – гл. експерт обществени поръчки – тел. 082/888 448; моб. 0886 96 28 36; ел. поща: sstancheva@uni-ruse.bg;
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